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1. Ngueoi c6 lién quan phai nghién cieu va thuwc hién diing cdc néi dung cia quy trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay cé hiéu lwc thi hanh nhir sy chi dao cua Hiéu trieong.

3. Méi don v diege cung cdp 01 ban file dién tir. Cde dom vi khi ¢6 nhu cdu bé sung thém tai

liéu, dé nghi lién hé voi T 6 bao dam chdt lwong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc tién. Vién

chirc va nguoi lao dong dwoc cung cdp file mém trén mang néi bé dé chia sé thong tin khi

cdn.

Ngay sira N¢i dung M % Ngay hi¢u
TT déi thay ddi Trang | Muc | Phé duyét T
1.
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1. Muc dich

- Cu thé héa Nghi quyét sé 17/2022/UBTVQHIS5 ngay 23 thang 3 ndm 2022 cla
Uy ban Thuong vu Qubc hoi va Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 ctia Chinh phi, dé van dung dung phap luat, phit hop v6i thuc té hoat dong gido duc
va dao tao cua Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing,.

- Lam can cir dé Hiéu trudng phan cong, bd tri, sir dung, ting cuong hiéu lyc cong
tac quan ly va ning cao chét lugng, hiéu qua lao dong dbi véi vién chire, ngudi lao dong.

- Lam co s& dé Nha truong thanh toan sb gio lam thém cho céc ddi tugng theo quy
dinh tai vin ban nay va Quy ché chi tiéu ndi b ctia Trudong, dam béo tinh khach quan,
cong khai, cong bang va dan chu.

2. Pham vi 4p dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Vién chirc, nguoi lao dong cua Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing .

2.2. Trach nhiém

- Vién chirc va ngudi lao dong lam thém gio va Lanh dao don vi c6 vién chirc,
nguoi lao dong lam thém gio;

- Ban Giam hiéu, Truong phong: T chic - Hanh chinh, Tai chinh - Ké toan.

3. Tai liéu tham khao

Nghi quyét sé 17/2022/UBTVQH15 ngay 23 thang 3 nam 2022 ctia Uy ban Thuong
vu Qubc hoi va Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
pht.

4. Khai niém va chir viét tit

4.1. Khai niém

Ché d6 lam thém gio d6i v6i vién chirc, ngudi lao dong cua Truong Pai hoc Tai
chinh - Marketing

4.2. Chir viét tit

- Vién chirc: VC; Nguoi lao dong: NLD.

- Pon vi ¢6 nhu cu bd tri VC-NLD lam thém gio: PVLTG; Phong Té chirc - Hanh
chinh: P. TCHC, Phong Tai chinh - K& toan: P. TC-KT, Ban Giam hiéu: BGH.

5. Noi dung

5.1. Lwu dd qu4 trinh

Biéu miu quy trinh nhu sau:
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2 i . | Khoéng qua 02 | vé viéc lam
chinh xem xét, kiém |- Cic don vi . % . .
B ok o ) . .| ngay: ké tur|thém gio
tra, doi chiéu céc gidy | chic ning c6 | . .
) e L x4 .. |lic ho so,dam  bao| . )
to lam thém gio cla | nhu cau bd tri i o . Bang tinh
. ww B e . | chimg tir lam | ding theo |
cac don vi giri vé, tinh | VC-NLD  lam | .. ) tién  luong
4 3 e . . thém gio | quy dinh, | .
tra tién lam thém gio | thém gio; 2 . . lam  thém
N .. . ; | duogc  kiém | Bang tinh |
cho vién chirc, nguoi | - Phong Tbo . . gio
N . . tra, déanh gia | tién luong
lao  dong, chuyén|chic - Hanh | =~ | ol )
X o . ] la day du,|lam thém
phong Tai chinh - K& | chinh i . N )
i dung quy dinh | gio cua
oan VC-NLD
(do
P.TCHC
tinh)
VENLD P}}lliéuA Chi
: u
Phong Tai chinh - Ké duge nhan | V"
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6. Biéu miu
v Ma hoa § Thei gian
TT Noi dung b Noi lru
biéu mau luu
Theo quy dinh
1 | Ké hoach 1am thém gioy BM/P.TCHC/12/01 PTC-ET luu ching tir
ké toan
; Theo quy dinh
Bang cham cong lam thém '
2 |8 . BM/P.TCHC/12/02 | P.TCKT | luu chimg tir
i0 ]
8 ké toan
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Gidy d& nghi thanh todn

Theo quy dinh

2 . . BM/P.TCHC/12/03 P.TC-KT luu ching tur
tién luong lam thém gio £ .
ké toan
=5 ok il i Theo quy dinh
t uong lam
hp T den. TROhe BM/P.TCHC/12/04 |  P.TC-KT | luu chimg tir

thém gio

ké toan
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BM/P.TCHC/12/01

~ TRUONG DATHOQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Poc ldp - Tu do - Hanh phiic
1 28107 TV
S6: /TTr-TCHC Thénh phé Ho Chi Minh, ngay ~— thang  ndm 202
TO TRINH
Vé viée Iam thém givr clia.........vve....

Kinh gtri: Ban Gidm hi¢u
1. Thyuc trang cua don vi (néu 1o s6 luong cdan bo, vién chire, nguoi lao dong va su phan
cong cong viéc hién tai cua don vi). ... .....

2. Thyec trang cong viéc phai lam thém gi&y (néu 16 khoi huong, yéu cau tién dj, sw cap bdch
phdi b6 tri nguedi lom thém gio, ...):........... ..

3. Chi tiét thoi gian trién khai 1am thém gid va du kién s6 nguoi lam thém gio.
Kinh trinh Ban Gidm hi€u xem xét, phé duyét./.

Y kién ciia Phong Té chirc - Hanh TRUONG PON VI
chinh
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